Toolbox für Mini-UNO-Planspiele an Schulen
JUNON
Anhang 16 –  Online-Materialienliste


Anhang 16 – Online-Materialienliste
Überblick: Dieser Anhang beinhaltet Erläuterungen über eine Online-Materialienliste am Beispiel der Online-Materialienliste der UNi-Gruppe 
Ziel: Ziel einer Materialienliste ist es, die Übersicht zu bewahren. JedeR sollte zu jeder Zeit wissen, wo sich welche Materialien befinden. Die Erfahrung hat gezeigt, dass insbesondere kurz vor der Durchführung der Planspiele Hektik auftreten kann, weil gewisse Materialien unauffindbar sind. Dieses Problem ist mit der richtigen Handhabung einer Online-Materialienliste gelöst
Zugehörige Leitfäden:
0. Einführung in die Toolbox für Mini-UNO-Planspiele an Schulen


1. Leitfaden (Checkliste) zur Vorbereitungsphase eines Planspielmoduls

2. Leitfaden zur Planspiel-Durchführung und Nachbereitung

Anhänge:
Anhang 01 – Beispiel eines Werbebriefes an Schulen

Anhang 02 – Beispiel eines Flyers

Anhang 03 – Präsentation - Einführungsstunde zur Planspielvorbereitung


Anhang 04 – Sprechtext - Einführungsstunde zur Planspielvorbereitung

Anhang 05 – Übungs-Resolution White Socks


Anhang 06 – Delegierten-Handbuch


Anhang 07 – Vorsitz-Handbuch

Anhang 08 – Beispiel eines internen Zeitplans


Anhang 09 – Krisen-Vorlage

Anhang 10 – Namensschilder zum Anstecken


Anhang 11 – Länderschilder

Anhang 12 – Evaluationsbogen

Anhang 13 – Weitermachoptionen für SchülerInnen


Anhang 14 – Türschild SR-Sitzung


Anhang 15 – Urkunden-Vorlage

Anhang 16 – Online-Materialienliste

Anhang 17 – Erläuterungen zum Hintergrundpapier
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1. Erläuterung der Verwendung einer Online-Materialienliste am Beispiel der UNi-Gruppe

Das Problem bei einer größeren Gruppe mit vielen Untergruppen, wie die UNi-Gruppe eine ist, ist das über viele Köpfe verstreute Material. Weil Rundmails und Anrufe unnötig Zeit kosten, hat sich die UNi-Gruppe eine Materialienliste angelegt. Sie funktioniert folgendermaßen: 

Die UNi-Gruppe verwendet eine Googlegroup als Emailverteiler für die Gesamtgruppe. Die Googlegroup hat den Vorteil, dass man in ihr Online-Dokumente erstellen kann, die jedes Mitglied frei editieren kann. Ein solches Online-Google-Dokument ist auch unsere Online-Materialienliste. In ihr wird immer aufgeführt, wer seit wann welches Material aufbewahrt und wie seine/ihre Kontaktadresse lautet (siehe Bsp. unten). Damit die Liste auch wirklich aktuell bleibt, sollte ca. jeden Monat eine Erinnerung zur Aktualisierung der Liste in den laufenden Emailverkehr eingebunden werden. 
Hier als Beispiel ein Auszug aus der Liste: 
Materialienliste der UNi-Gruppe
Anzahl, Material, Name und Emailadresse des Materialbesitzers/der Materialbesitzerin, Datum des Eintrags:
32 Tischschilder, David david@....de,  14.12.2007

10 UN-Basis Informationen (DGVN) "Gerichtshöfe der Vereinten Nationen", Kimon, kimon@....de,  14.10.2007 

7 Bücher "In die Entwicklung investieren: Ein praktischer Plan zur Erreichung der Milleniums-Entwicklungsziele, Markus, markus@....de, 13.4.2008 

ca. 850 Schulprojektflyer, Katharina, katharina@.....de, 11.02.2008

1 Werbestand, OSI, FU-Berlin, Ihnestraße 21, Keller K 10. Nähere Infos hat Ecem, ecem@....de, 13.07.2007

1 Afrikanisches Kostüm (nur Oberteil), David david@....de, 09.02.2008
1 Hämmerchen, Nico, nico@....de, 11.02.2008
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